
REGISTRAZIONE E GESTIONE PER GESTORE SERVIZI TURISTICI

1° PASSO  
Accedere al portale tramite il vostro browser tramite il sito https://www.touringflat.com/home/it

2° PASSO
Cliccare in altro a destra su aria operatori si aprirà una finestra (figura 1) dove potrà scegliere la 
categoria di appartenenza in questo caso gestore servizi 

(figura 1)

https://www.touringflat.com/home/it


3° PASSO 

Dopo aver cliccato su GESTORE SERVIZI TURISTICI si aprirà una scheda INFORMAZIONI 
UTENTE (figura 2) dove dovrà inserire tutte le informazioni utili per l'iscrizione al portale

(figura 2)

Dopo averla compilata interamente, cliccare il tasto INIZIA (figura 3)
N.B. La mail inserita e la password scelta saranno le credenziali di riferimento per accedere al portale

(figura 3)



4° PASSO

Si aprirà la seguente scheda INSERISCI SERVIZIO (figura 4) dove dovrà inserire i dati del 
servizio e quella della società (figura 5) e salvarli premendo il tasto INSERISCI

 (figura 4)

Per portare il segnaposto dove è ubicata la struttura in registrazione, può ridurre la mappa cliccando 
sul segno – a destra del riquadro e spostare il cursore tenendo premuto il tasto destro del mouse.

N.B. Si precisa che le informazioni inserite in questa fase saranno quelle che si vedranno nella 
rappresentazione della servizio al momento della ricerca da parte del cliente, pertanto si 
consiglia di inserire più notizie possibili (e precise) compresa la descrizione.

(figura 5)

NOTA: Le ricordo che il servizio  verrà pubblicato sul portale dopo autenticazione da parte di
Readytravel.



5° PASSO

Una volta inseriti i dati nel passaggio precedente si aprirà la seguente scheda CONTRATTO 
(figura 6) che deve essere scaricato, compilato e sottoscritto dal titolare del servizio turistico e 
inviato a info@readytravel.it. Ready Travel provvederà a rinviare il suddetto contratto 
controfirmato. 

(figura 6)

N.B. E' possibile cliccare il tasto TERMINA per continuare la procedura anche se non è stato ancora 
inviato il contratto

mailto:info@readytravel.it


7° PASSO

Dopo aver Scaricato il contratto e cliccato su TERMINA si aprirà la pagina del gestionale (figura 
7) dove potrà effettuare il pagamento della somma annuale prevista per i servizi e dove potrà 
decidere se effettuare il pagamento con carta o con bonifico. (in caso di possesso di un coupon 
basterà inserire il codice dello stesso ma è obbligatorio inserire il numero carta di credito)

(figura 7)

Una volta effettuato il pagamento le arriverà una notifica via mail dell'avvenuta iscrizione (figura 8)
e potrà usufruire del nostro portale (figura 9) 

(figura 8)



(figura 9)

8° PASSO

In questa fase premendo sul menù di sinistra “SERVIZI TURISTICI”, inizierà a gestire il suo 
servizio turistico ed inserire ulteriori dettagli 

(figura 10)

Una volta cliccato vedrà la lista dei servizi turistici (figura 10); qui potrà o inserire un nuovo 
servizio cliccando Inserisci servizio turistico o entrare nel dettaglio del servizio creato cliccando 
sullo stesso nella colonna Nome Servizio

N.B in questa fase lo stato è “in attesa di approvazione” poiché, come indicato 
precedentemente, è ReadyTravel che deve autenticarlo; 



9° PASSO

Dopo aver cliccato sul nome del servizio di apre la scheda SERVIZIO TURISTICO (figura 10) 
dove cliccando su Modifica Servizio potrà modificare i dati inseriti precedentemente ed inserirne di
nuovi come le foto (che non devono superare 1 MB di dimensione), il tipo di pagamento e il 
questionario che si riferisce a quello proposto nel nostro portale e che serve come “filtro” nelle 
ricerche nel portale stesso. Inoltre potrà modificare la mappa portando il segnaposto dove è ubicata 
il servizio; può ridurre la mappa cliccando sul segno – a destra del riquadro e spostare il cursore 
tenendo premuto il tasto destro del mouse. (figura 11-12)

(figura 10)

(figura 11)



(figura 12)

10° PASSO

Dopo aver effettuato le modifiche sempre nella scheda SERVIZIO TURISTICO si possono 
inserire le proprie informazioni bancarie (figura 13) ; nello specifico verrà creato il vostro profilo 
Stripe collegato al portale senza dover inserire il proprio IBAN

(figura 13)

11° PASSO

Dopo aver inserito tutte le informazioni nella scheda SERVIZIO TURISTICO, passiamo alla scheda
DETTAGLIO SERVIZIO (figura 14) dove cliccando su inserisci dettaglio servizi, dovrete 
inserire tutte le informazioni del servizio proposto (figura 15)



(figura 14)

(figura 15)

Una volta inseriti i dettagli, il servizio comparirà nella lista (figura 14); da qui cliccando sul servizio
appena creato nella colonna nome, verificherete le informazioni appena messe e modificarle se 
necessario, compreso l'inserimento di foto (figura 16)

(figura 16)



N.B Nella lista servizi di figura 14 lo stato risulta “Servizio non pubblicato”, per renderlo 
pubblico basterà cliccare sul riquadro giallo

12° PASSO

Consideriamo la sezione Prezzo Disponibilità (sezione che si attiva solo dopo aver inserito il 
dettaglio dei servizi) dovrà troverà 2 schede:

1) NON DISPONIBILE dove potrà scegliere se rendere tramite selezione tutti i servizi (o uno a
sua scelta) non disponibile per un determinato periodo di tempo (definito da data inizio e data fine)
e confermare con il tasto INSERISCI
N.B. Una volta fatta fatta questa operazione potrà ritornare alla scheda e potrà con il tasto
MODIFICA eliminare la non disponibilità tutti i servizi (o singolo servizio) o inserire nuove
“non disponibilità” (o dello stesso servizio o di altri)

2) PREZZO STAGIONALE dove potrà inserire un prezzo stagionale per ogni singolo servizio per
un determinato periodo di tempo (definito da data inizio e data fine) e confermare con il tasto
INSERISCI
N.B. Anche qui una volta fatta fatta questa operazione potrà ritornare alla scheda e potrà con
il tasto MODIFICA eliminare il prezzo stagionale o inserirne di nuovi (per lo stesso servizio o 
di altri)

(figura 17)



APPENDICE – ACCESSO ALLA GESTIONE DEL SERVIZIO IN UN'ALTRA SESSIONE

I PASSO

Accedere al portale tramite il vostro browser tramite il sito https://www.touringflat.com/home/it e 
cliccare su AREA OPERATORI

II PASSO

Sulla pagina che si aprirà cliccare ACCEDI AL PANNELLO ADMIN

III PASSO

Inserire le credenziali di accesso create in fase di registrazione

https://www.touringflat.com/home/it

